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Tutorial E-Learning Untuk Pengajar 

 

A. Pendahuluan 

E-Learning merupakan salah satu sarana pembelajaran berbasis web yang telah 

disediakan oleh Universitas Muslim Indonesia dalam server di Pusat Data dan Teknologi 

Informasi (PDTI).  E-learning berbasis Moodle telah selesai di bangun dan 

dikembangkan oleh IT. 

Web dan data-base E-Learning UMI  dikelola oleh IT, sedang Operator Elearning Fakultas 

bertanggungjawab atas penggunaannya bagi dosen dan mahasiswa dalam proses 

pembelajaran di seluruh Program Studi di UMI. Salah satu tugas Operator Eleraning 

Fakultas adalah melakukan sosialisasi tentang e-learning serta mendorong seluruh 

dosen UMI untuk menggunakan sarana ini dalam proses pembelajaran melalui kegiatan 

pelatihan dan pelayanan konsultasi/keluhan. 

Tutorial ini menyajikan cara penggunaan secara umum dengan harapan para pembaca 

akan mendapat pengetahuan dasar tentang e-learning Virtual Class dan selanjutnya 

dapat mengembangkannya sesuai dengan kebutuhan kelas dan bidang ilmu masing-

masing. Tutorial lengkap mengenai Moodle dapat diakses secara online pada 

halaman https://docs.moodle.org/38/en/Main_page. Moodle merupakan salah satu 

software e-learning berbasis open-source dengan lisensi GNU. Software ini dapat 

digunakan secara bebas/gratis dengan menginstalnya di komputer server yang memiliki 

fasilitas web-data- base  seperti MySQL.  Di UMI,  Moodle  diinstal di server IT yang  

ditangani  oleh  software  developer  IT  UMI (admin). 

Admin melakukan pengaturan (setting) site management seperti penentuan user (nama, 

grup, hak, dll) tampilan (themes, pemilihan warna, jenis huruf, susunan, dll); bentuk 

aktifitas yang dapat ditambah, update dan koneksi dengan data-base external, dan 

sebagainya. 

Dosen dan mahasiswa UMI  adalah user yang dapat mengakses e-learning Moodle 

menggunakan Username dan password yang diberikan oleh operator. Berdasarkan login 

tersebut E-learning UMI akan mengarahkan pengguna sesuai dengan 

kapasitasnya/haknya. 

Seorang dosen akan diarahkan pada laman yang memuat course (mata kuliah / MK) 

yang diampu. Manajemen atas laman MK dilakukan sepenuhnya oleh dosen tersebut 

untuk menambahkan/mengedit deskripsi, tujuan, pokok bahasan, sub pokok bahasan, 

tugas, kontrak kuliah, file materi kuliah, referensi, dll. 

Seorang mahasiswa akan diarahkan ke laman yang memuat MK yang 

ditempuh/diprogram pada semester berjalan. Terhadap sebuah laman MK, mahasiwa 

hanya dapat membaca/mengunduh/download materi (file) yang disajikan oleh dosen, 

https://docs.moodle.org/38/en/Main_page
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mengunggah (upload) file tugas, melakukan respon secara online terhadap aktifitas 

yang dibuat dosen, dan lain-lain. 

Dengan asumsi setiap semester terjadi perubahan pengampu dan peserta suatu MK, 

maka sementara ini, setiap pergantian semester, data- base akan diupdate sehingga 

seluruh aktifitas dan resource yang ada pada suatu MK akan direset (dihapus). Jadi, 

dosen harus memiliki backup seluruh resource (file, tugas, dll) untuk bisa diunggah pada 

semester/tahun berikutnya. 

Gambar 1.1 berikut ini menunjukkan tampilan awal masuk e-learning UMI. Akses laman 

ini adalah : http://vclass.umi.ac.id/, 

 

Gambar 1.1 Halaman E-Learning Universitas Muslim Indonesia 

B. Mengakses E-Learning 

1. Masuk ke halaman Login: http://vclass.umi.ac.id/, Isian username dan password, 

klick tombol Log In 

 

Gambar 2.1 Halaman Login 

2. Pada side menu atau button My Courses, pilih matakuliah yang diampu , misalnya 

Ekonomi Pertanian C1. Selanjutnya akan ditampilkan daftar pertemuan atau secara 

default sebelum diedit bernama Topic untuk matakuliah yang dipilih tersebut. 

http://vclass.umi.ac.id/
http://vclass.umi.ac.id/


3 
 

 

Gambar 2.2 Daftar Pertemuan atau Topic pada Course 

3. Klick tombol  yang ada pada sisi kanan atas aplikasi, pilih Turn editing on untuk 

mulai mengedit atau menambahkan activity pada course. 

 

Gambar 2.3 Button Turn Editing On untuk Mengedit 

4. Klick tombol Add an Activity pada bagian bawah pertemuan yang akan dimasukkan 

materi ajarnya (misal. Pertemuan 1) 

 

Gambar 2.4 Button Add an Activity or Resource untuk Bahan Materi Ajar 

Berikutnya kita akan mulai mengelola mata kuliah atau course melalui penambahan 

beberapa Activity or Resource yang wajib diketahui dan akan dijelaskan pada bagian 

selanjutnya. 
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C. Pengelolaan Mata Kuliah (Course) 

Melanjutkan pada bagian sebelumnya setelah kita mengklik add an activity or 

resource maka akan muncul tampilan untuk memilih bagian yang diperlukan seperti 

pada gambar berikut : 

     

Gambar 3.1 Daftar Activities and Resource 

 

1. Penambahan Sumber Ajar (Resources) 

Disini akan dijelaskan beberapa penambahan resources antara lain : 

a. Modul File 

Modul file memungkinkan dosen untuk menyediakan file sebagai sumber bacaan 

dalam suatu proses belajar. File akan ditampilkan dalam sebuah jendela atau 

mahasiswa akan diminta untuk mengunduhnya.  
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1. Klick radio button File kemudian tombol ADD pada jendela Resources. 

 

Gambar 3.2 ADD Resource FILE 

2.  Selanjutnya akan muncul isian seperti dibawah ini 

 

Gambar 3.3 Halaman Pengisian FILE 

Selanjutnya klick tombol SAVE AND RETURN TO COURSE atau SAVE AND 

DISPLAY  

 

Gambar 3.4 Button Save FILE 
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3. Hasilnya sebagaimana pada gambar berikut 

 

Gambar 3.5 Hasil Upload File 

b. Modul Page 

Modul halaman memungkinkan dosen untuk membuat halaman web menggunakan 

editor teks. Halaman dapat menampilkan teks, gambar, suara, video, tautan web dan 

kode yang disematkan (embended code), seperti Google maps. Selain itu, module ini 

juga dapat digunakan untuk menyajikan syarat dan ketentuan suatu perkuliahan 

atau ringkasan silabus. 

1. Klick radio button Page kemudian tombol ADD pada jendela Resources. 

 

Gambar 3.6 Radio Button PAGE 
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2. Selanjutnya akan muncul isian seperti dibawah ini, Pada Page Content, klick 

tombol untuk memasukkan video 
 

 

Gambar 3.7 Halaman Isian PAGE 

Selanjutnya klick tombol SAVE AND RETURN TO COURSE atau SAVE AND 

DISPLAY seperti pada bagian sebelumnya. 

3. Hasil seperti pada gambar berikut ini : 

 

Gambar 3.8 Tampilan Hasil Pembuatan Page 

Apabila link an diklick akan ditampilkan jendela video seperti pada gambar 

 

Gambar 3.9 Tampilan Video 
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2. Menambahkan Aktivitas 

a. Modul Assignment 

Modul tugas ini memungkinkan dosen untuk mengkomunikasikan tugas, 

mengumpulkan pekerjaan dan memberikan nilai serta umpan balik. Mahasiswa 

dapat mengirimkan konten digital apa pun (file), seperti dokumen pengolah kata 

(*.doc), spreadsheet, gambar  atau klip audio dan video. Sebagai tambahan, 

mahasiswa dapat pula mengetik teks langsung ke editor teks. Siswa dapat 

mengirimkan pekerjaan secara individu atau sebagai anggota kelompok. 

Saat meninjau tugas, dosen dapat memberikan komentar umpan balik dan 

mengunggah file, seperti hasil pekerjaan siswa, dokumen dengan komentar atau 

umpan balik rekaman audio. Tugas dapat dinilai menggunakan skala numerik atau 

khusus atau metode penilaian lanjutan seperti rubrik. Nilai akhir akan dicatat dalam 

rapor siswa. 

Langkah-langkah membuat modul Assigment 

1. Klick radio button Assignment kemudian tombol ADD pada jendela Resources 

 

Gambar 3.9 Radio Button Assignment 
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2. Selanjutnya, isikan data yang diperlukan 

 

 

Gambar 3.10 Halaman Isian ASSIGNMENT 

Apabila semua data yang diperlukan sudah dimasukkan, klick tombol  SAVE 

untuk menyimpan. 

3. Hasilnya seperti pada gambar berikut ini : 

 

Gambar 3.11 Tampilan Hasil  Pembuatan ASSIGNMENT 
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b. Membuat Soal Pilihan Ganda (Multiple Choice) 

1. Klick radio button Quiz kemudian tombol ADD pada jendela Resources 

 

Gambar 3.12 Radio Button Quiz 

2. Isikan data-data yang diperlukan seperti nama quiz, deskripsi, pengaturan 

timing, grade, layout 
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Gambar 3.13 Halaman Management Quiz 

3. Setelah semua pengaturan selesai, klick tombol Save  

 

Gambar 3.14 Button Save QUIZ 
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Langkah berikutnya adalah memasukkan soal quis. Adapun langkah-langkahnya 

sebagai berikut: 

4. Klick nama Quis 

 

Gambar 3.15 Tampilan Hasil Pembuatan QUIZ 

5. Klick tombol Edit quiz. Beri tanda centang pada kotak Shuffle agar nantinya soal 

diacak, selanjutnya klick Add  new question untuk memasukkan soal  

 

 

Gambar 3.16 Edit QUIZ 
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6. Pilih jenis pertanyaan (misalnya Multiple choice) kemudian klick tombol Add 

 

Gambar 3.17 Menu pada QUIZ 

7. Ketikkan soal beserta pilihan jawaban 
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Gambar 3.18 Pengisian Halaman QUIZ 

Selanjutnya klick tombol Save changes and continue editing untuk menyimpan 

soal.  

Pilih Preview untuk melihat hasilnya seperti pada gambar berikut : 

 

Gambar 3.19 Hasil Pembuatan QUIZ 

Ulangi langkah 13-16 untuk memasukkan soal-soal berikutnya 
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c. Membuat Chating Room 

Chating room merupakan modul yang memungkinkan pengguna diskusi secara 

realtime. Langkah-langkah untuk menambahkan module chat: 

1. Pada bagian Ctivity, klick radio button Chat 

 

Gambar 3.20 Radio Button Chat 

Selanjutnya klick tombol Add 

2. Isikan data yang diperlukan lalu save. 

 

Gambar 3.21 Halaman Pengisian Chat Room 
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Hasil chatnya dapat dilihat pada gambar berikut ini 

 

 

 

Gambar 3.22 Hasil Pembuatan Halaman CHATTING 
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3. Menambahkan Mahasiswa Kedalam Kelas 

Menambahkan mahasiswa kedalam kelas dapat dilakukan dengan cara manual yang 

dilakukan oleh dosen pengampu  atau dengan menggunakan enrollment key yang 

kemudian dibagikan ke mahasiswa yang mengambil matakuliah tersebut. 

a. Menambahkan mahasiswa secara manual 

1. Klick menu Participants yang ada pada sebelah kiri 

 

Gambar 3.23 Menu Participants 

2. Klick tombol Enrol users yang ada pada bagian kanan jendela Participants. Klick 

panah bawah yang ada pada kotak search, kemudian pilih mahasiswa yang akan 

dimasukkan lalu klik Enrol Users. 

 

Gambar 3.24 Search and Enrol Users 
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Berikut contoh daftar users yang telah berada pada kelas. 

 

Gambar 3.24 Daftar Participants 

 

b. Membuat enrolment key 

1. Pada side menu, pilih matakuliah yang diampu, misalnya Ekomomi Pertanian C1 

2. Klick menu Participants yang ada pada sebelah kiri 

3. Klick tombol setting   yang ada pada bagian kanan jendela Participants 

dan pilih meny Enrollment Methods maka akan muncul tampilan berikut : 

 

Gambar 3.25 Menu Environment Methods 

Add method dan pilih atau choose Self Enrolment. 
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Gambar 3.26 Enrolment Methods 

4. Isikan kode enrollment key nya. Klick Add Method 

 

Gambar 3.27 Halaman Pengisian Self Enrolment 
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4. Memberi Nilai Pada Tugas 

Langkah-langkah untuk memberikan nilai : 

1. Klick tugas yang akan diberi nilai, misalnya Tugas 1. Selanjutnya akan ditampilkan 

jendela Grading summary.  

 

Gambar 3.28 Grading Summary 

 

2. Klick tombol Grade untuk memberi nilai 

3. Pada kotak Change user, pilih mahasiswa yang akan diberikan nilai. Selanjutnya akan 

ditampilkan form isian nilai dilengkapi dengan link tugas. Isikan nilai dan beri 

komentar pada kolom komentar jika perlu. Selanjutnya klick tombol Save changes 

untuk menyimpan nilai 
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Gambar 3.29 Halaman Pemberian Nilai atau Grade 

Hasilnya seperti pada gambar 

  

Gambar 3.30 Daftar Grade Users atau Mahasiswa 


